WIR SUCHEN DICH - BEWIRB DICH JETZT UND WERDE TEIL UNSERES TEAMS.

Wir sind ein Uberregional tatiges Unternehmen im Bereich der Haus- und Gebaudetechnik. Zu unseren Kunden gehdren

private Haushalte, Industrie- und Gewerbebetriebe, Kranken- und Pflegehauser, Schulen, Sportstatten und Kommunen.
Seit mehr als 25 Jahren planen und installieren wir innovative Anlagen aller GroBen und Art.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt:

Kauffrau / -mann fiir Bliromanagement (M/W/D)
(80 - 100 %)

lhr Aufgabengebiet umfasst:

. Allgemeine Aufgaben im Bereich der Biiroorganisation und -kommunikation
. Ubernahme von Teilaufgaben der Personalverwaltung

. Bearbeitung der Kreditorenbuchhaltung

Sie verfiigen iiber:

. eine abgeschlossene Ausbildung zur/-m Biirokauffrau/-mann oder eine kaufmannische Ausbildung
. einen sicheren Umgang in den gangigen MS-Office-Programmen

. Eigenverantwortung, Leistungsbereitschaft und Zuverlassigkeit

. strukturiertes, prazises und selbststandiges Arbeiten

Wir bieten lhnen:

. einen Arbeitsplatz mit Wertschatzung und leistungsgerechter Bezahlung
. ein langfristiges Arbeitsverhaltnis bei einem Unternehmen, mit dem Sie sich identifizieren konnen
. eine flache Hierarchie und kurze Entscheidungswege
. ein teamorientiertes und modernes Arbeitsumfeld
. Zusatzleistungen, wie Weihnachtsgeld/ Urlaubsgeld/ jahrliche Sonderpramie,
sowie weitere Sozialleistungen
. betriebliche Altersversorgung

rouce.

HAUSTECHNIK

Interessiert ? Sende uns Deine aussagekraftige Bewerbung an  Claudia Trondle ct@troendle-haustechnik.de

Trondle Haustechnik GmbH - Lenzburger Str. 1 - 79761 Waldshut - Tiengen
www.troendle-haustechnik.de



